BO CONG THUONG CONG HOA XA HOICHUNGHIA VIETNAM

PAIHQC CONG NGHIEP HA NOI Pic 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 355 /KH-DHCN Ha Ngi, ngay 02 thang 7 nam 2026
KE HOACH

T6 chirc L& tot nghiép va trao bing K¥ sw, Cir nhan nim 2026

I. MUC PICH, YEU CAU

- Biéu duong, ghi nhan két qua hoc tap, rén luyén cia sinh vién da hoan
thanh chuong trinh ddo tao; to chirc trao bang tot nghiép theo quy dinh.

- Khang dinh chat lwong dao tao, gop phan lan téa hinh anh va uy tin ctia Pai
hoc Cong nghiép Ha Ni trong cong tac phat trién ngudn nhan luc chét lugng cao.

- T6 chie chuong trinh trang trong, an toan, tiét kiém, hiéu qua; dam béao
thuc hién dung tién d6 va ndi dung ké hoach.

I1. THOI GIAN, PIA PIEM
STT Pon vi Thoi gian t6 chicc | S6 ngay | Pia diém

1 | Truong Pién - Pién tir Ngay 15,16/8/2026 1.5 Khu A
2 | Truong Co khi - O t6 Ngay 17/8/2026 1 Khu A
3 | Truong CNTT & TT Ngay 18/8/2026 1 Khu A
4 | Trudong Ngoai ngit - Du lich Ngay 19/8/2026 1 Khu A
5 | Truong Kinh té Ngay 15,16/8/2026 2 Khu B
6 |Khoa CNM & TKTT Ngay 17/8/2026 1 Khu B
7 | Khoa Cong nghé Hoa Ngay 18/8/2026 1 Khu B

111. POI TUQNG

Sinh vién hé k¥ su, dai hoc chinh quy theo cac Quyét dinh cong nhan tbt
nghiép tir thang 8/2025 dén thang 7/2026.

IV.NOI DUNG

- Béo céo tong két khoa hoc.

- Cong bd cac Quyét dinh tt nghiép.

- Pai dién Lanh dao phat biéu.

- Pai dién sinh vién t6t nghiép phat biéu.

- Khen thuong.

-Pai dién doanh nghiép/cuu ngudi hoc. .. phat biéu.

- Ra mit c&c Ban lién lac cuu nguoi hoc.

- Trao bang tot nghiép.

V.THANH PHAN

1. Khach moi

-Dai dién Ban Giam ddc Dai hoc.

- Pai dién l&nh dao cac don vi thudc/truc thudc Pai hoc.



- Pai dién cac doanh nghiép, don vi déi téc, don vi két nghia.

- Pai dié€n cuu nguoi hoc.

2. Pon vi t6 chirc

- L&nh dao don vi; Truong, Pho khoa/bd mén; Trudong chuong trinh; Giang
vién diéu phdi, Giang vién, C van hoc tap, Chuyén vién hd trg ngudi hoc.

- Sinh vién tot nghiép theo quy dinh tai muyc 111

V1. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Hb trg nguoi hoc

-Pon vi dau mdi xay dung va trién khai ké hoach.

- Tong hop, 1ap du toan kinh phi t6 chire L& t6t nghiép cua cac don vi dao
tao trinh Giam ddc phé duyét.

- Chuan bi Quyét dinh khen thudng va giay khen.

- Bb tri Nha da ning lam khu vuc tiép don phu huynh, sinh vién va t6 chuc
cac hoat dong bén 1& theo ké hoach cta cac don vi.

- Ctr VCNLDP tryc y té trong cac ngay dién ra budi LE.

- Phéi hop, hd tro cac don vi do tao trong qua trinh t chirc L& tot nghiép.

2. Ban Pao tao

-Cung cap cac Quyét dinh cong nhan tét nghiép va sé liéu sinh vién tét
nghiép theo cac Quyét dinh tir thang 8/2025 dén thang 7/2026 cho Ban Hb tro
ngudi hoc dé lap dy toan kinh phi to chuc LE tét nghiép ciia cac don vi dao tao.

- Ban giao bang t6t nghiép, bang két qua hoc tap va Quyét dinh cong nhan
sinh vién tot nghiép cho cac don vi dao tao.

- Phéi hop véi cac don vi dao tao phat bang cho sinh vién theo dung quy dinh.

- Xay dung phuong 4an phat bang, bang két qua hoc tap d6i voi sinh vién tét
nghiép chua nhan bang tai budi L&.

- Kiém tra sinh vién da hoan thanh khao sét tinh hinh viéc 1am tai thoi diém
t6t nghiép khi phat bang t6t nghiép (hinh dnh khdo sét thanh cdng cuia sinh vién).

3. Vin phong Pai hoc

- Xay dung ké hoach truyén thong vé L& tét nghiép trén cac kénh thdng tin
cua Dai hoc.

- Thiét ké cac 4n pham truyén thong vé L& tot nghiép va trao bang nim
2026, maket san khau (man hinh LED) véi ndi dung “LE TOT NGHIEP VA
TRAO BANG KY SU, CU NHAN NAM 2026”.

- Xay dung video chic mimg sinh vién t6t nghiép ctia Gidm ddc Pai hoc.

-Pam bao an ninh trat tu; bd tri khu vue dé xe va lén phuong an phan
ludng giao thong cho dai biéu, sinh vién va phu huynh trong cic ngay dién ra
budi L2 theo ké hoach tb chuc cia cac don vi.

- Thuc hién thanh quyét toan cac hang muc do don vi phu trach.



4. Ban Co s vt chit

-B6 tri hoi truong, chuan bi 4m thanh, 4nh sang, cir VCNLD hd trg, phuc
vu cong tac to chirc cac budi L& theo ké hoach cuia c&c don vi dao tao.

-Ctr VCNLD phu trach co s& vat chat va truc dién trong cac ngay dién ra
budi L&.

- V¢ sinh khu vuc hoi truong va khu vuc xung quanh trudc va sau cac ngay
t6 chc.

- Phéi hop in, treo cac an ph:fun truyén thong ctia Pai hoc; hd tro cac don vi
dao tao trién khai treo cac 4n phdm truyén thong ctia don vi phuc vu L& ot nghiép.

- Thuc hién thanh quyét toan cac hang muc do don vi phu trach.

5. Ban K& hoach - Tai chinh

Hudng dan cac don vi lap duy tru, thanh quyét toan kinh phi t6 chirc Lé tot
nghiép va trao bang theo Quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh.

6. Trung tdm Cbng nghé thong tin

Bao dam ha tﬁng va cac diéu kién ky thuat phuc vu két ndi gilra cac dia
diém t6 chirc; cit VCNLD truc hd tro trong thoi gian dién ra budi L& theo ké
hoach cua cac don vi dao tao.

7. Cac don vi dao tao

- Chu tri t6 chtrc Lé tt nghiép va trao bang nam 2026 cta don vi.

- Xay dung ké hoach, bdo cdo Ban Giam ddc dé phé duyét va gui ké hoach
cho cac don vi lién quan dén cong tac to chic; ding ky lich tuan trén hé théng Egov.

- Dur tru kinh phi, thuc hién thanh quyét toan kinh phi theo Quy ché chi tiéu
noi bo hién hanh.

- Xay dung kich ban; ndi dung béo céo tong két khoa hoc cia don vi.

-Pé xuét nhan sy tham gia Ban lién lac cyu nguoi hoc hé Pai hoc khoa 17
ciia don vi va gri danh séch vé Ban Hb trg nguoi hoc qua Egov (chuyén vién
Nguyén Thi Hién Nga) trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy t6 chirc L& tot nghiép.

- Chuén bj 1& phuc cho Thay/C6 thuc hién nghi thtic trao bang va dai ruy
bang HaUI cho sinh vién tot nghiép.

- Thdng bao sinh vién tham du budi L&, hoan thanh nghia vu hoc phi, hoan
tra sach, gido trinh, tai liéu tham khao trudc khi nhan bang tét nghiép.

- Théng béo sinh vién hoan thanh tra 161 khao sat tinh hinh viéc lam tai thoi
diém t6t nghiép; kiém tra sinh vién da hoan thanh khao sat trudc khi nhan bang
t6t nghiép (hinh dnk khdo sét thanh cong cia sinh vién).

- Phéi hop voi Ban Pao tao trao bang cho sinh vién tai budi 18 theo dung
quy dinh; chiu trach nhiém truéc Gidm déc Pai hoc vé cong tac quan 1y, bao
quan bang t6t nghiép, bang két qua hoc tap sau khi nhan ban giao tir Ban Dao tao.



8. Sinh vién t6t nghiép

- Sinh vién tt nghiép dén nhan bang theo ké hoach t6 chirc ctia cac don vi
dao tao.

-Hoan thanh tra 10i khao sat tinh hinh viéc 1am tai thoi diém tot nghiép,
chup lai man hinh khao sat thanh cong va xut trinh khi toi nhin bang tot
nghiép.

-Sinh vién khdng nhan Bing tot nghiép theo ké hoach c6 thé dén nhan
bang sau 07 ngdy 1am viéc ké tir ngay t6 chirc L& t6t nghiép (fir thir 2 dén thir 6
hang tudn tai phong 110 nha A2 - Co 56 1 - Lién hé c¢é Tran Thi Nga. Sang tir
7h30 - 12h00, chiéu tir 13100 - 16h30).

-Khi dén nhan bang sinh vién phai xuat trinh cac gidy to sau: Thé sinh
vién, Can cudc cong dan.

- Truong hop sinh vién iy quyén cho ngudi khac nhan Bang tot nghiép, yéu
cau ngudi duoc Gy quyén phai cd cac gidy to sau:

+ Can cudc cong dan ctia nguoi iy quyén va ngudi duge ty quyén.

+ Giay uy quyén co xac nhan cua chinh quyén dia phuong hoic phong
cong chig theo quy dinh cua phap luat.

VII. KINH PHI

- Kinh phi t6 chtrc thue hién theo Quy ché chi tiéu ndi bd hién hanh.

- Ban Hd trg nguoi hoc xay dung du toan kinh phi to chie LE tot nghiép
ctia cac don vi ddo tao cin ctr vao s6 lugng sinh vién hé k§y su, dai hoc chinh quy
theo cac Quyét dinh cong nhan tt nghiép tir thang 8/2025 dén thang 7/2026,
trinh Giam ddc phé duyét.

- Vin phong Pai hoc xay dung du toan kinh phi chi cho ké hoach truyén
thong trinh Giam déc phé duyeét.

Moi véan dé lién quan dén cong tac to chirc xin lién hé Nguyén Thi Hién Nga
— chuyén vién Trung tim Tu van va Hd trg nguoi hoc, Ban HS tro ngudi hoc./. g

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Giam déc PH (dé bio Céo?; ’ PHO GlAM B()C
- Céac Pho Giam doc PH (dé phoi hop chi dao); '
- Cac don vi lién quan (dé thyuc hién);

- Luu: VT, HTNH.

Pham Van Dong
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